
Бекiтiлдi
басшысыныц буйрыгымен
<Облыстыщ коркемонерпаздар халыц

OKi
ыгы) КМКК
басцармасы

к
каев Щ.Е.

202

ЛАУАЗЫМДЫЦ НYСЦАУЛЫЦ
ЗацгеР

осы нyскаулык "бар;rыщ цызмет салаJIарына ортащ мемлекеттiк

мекемелер мен казынаJIыц кэсiпорындар мамандарыныц жекелеген

лауuвымДарыныЦ бiлiктiлiК сипаттамаJIарын бекiту туралы" Казакстан
РеЪпубли*Ь.", Ецбек жэне халыкты элеуметтiк коргау министрiнiц 2012

жылгы 27 цыркуйектегi Jt 378-е-м буйрыгы негiзiнде жэне ц 25.11.20t5 ж.

J\b 414_Ч I€З Ьцбек кодеКсiнiц таJIаптарына сэйкес жасалды жэне ецбек

шартына косымша ретiнде колданылады.
ЩскаулЫк Ф ецбек зацнамасыныц немесе К,останай облысы акiмдiгi

мэдениет басщармасыныц "облыстыt( коркемонерпаздар хаJIык

шыгармашылыгы жэне киновидеофонд орталыгы" коммун€tлдык мемлекеттiк

цч."r"-"rк кэсiпОрныныЦ ондiрiстiк-эконоМик€шык шарттарыныц озгеруiне

байланысты озгертiлуге жане толыктырылуга жатады

1. жАлпы ЕрЕжЕлЕр

1.1. Зацгер мамандар санатына жатады, ж+мыска цабылданады жэне

кэсiпорын директорыныц буйрыгымен жyмыстан шыгарылады.

|.2. Зацгер лауазымына тиiстi мамандыц бойынша жогары (немесе

жогары оку орнынан кейiнгi) бiлiмi жэне зацгер лауазымында кемiнде 3 жыл

жyмыс стажы бар адам тагайында-гIады.

1.3. Адвокат тiкелей директорга багынады,

1.4. оз цызметiнiц ерекшелiгi бойынша бiлуге

уйымныц ондiрiстiк-шаруашылык жэне каржылыц

казакстан Республикасыныц зацнамалык жэне озге де нормативтlк жэне

кукыктыц актiлерi, уйымныц кyщыктык кызметi жонlндег1 адlстемелlк жане

баска да матеРиалдар, азаматтЫк, ецбек, каржылЫк, экiмшiлiк r<укык, саJIыц

зацнамас"r, уй"r*"ыц шаруашылык_царжылык цызметi туралы есепке алуды

жургiзу жэне есептiлiктi жасау тэртiбi, шаруашылыц шарттарды, yжымдыц

шарттарды, с€Lл€rлык келiсiмдердi жасасу жэне ресiмдеу тэртiбi, цазiргi

замангы ацпараттык технологияларды пайдалана отырып, кyкыцтык

кYжаттаМаны жуйелеу, есепке ыIу жэне жургiзу тэртiбi, Экономика, ецбектi

уйымдастыру.

тиiс:
кызметiн регламентгейтiн



2. ЛАУАЗЫМДЫК МIНДВТТЕРI

Лауазымдыц мiндетгерi зацгер выражаются мынадай:
- цyкыктык сипаттагы кyжаттарды эзiрлейдi немесе эзiрлеуге

цатысады;
- уйымдагы кyкыктык жyмыска эдiстемелiк басшылыцты жyзеге

асырады;
- кyрылымдыц болiмшелерге эртyрлi цукыщтык цyжаттарды дайындау

жэне рэсiмдеу кезiнде кyкыктыц комек корсетедi;
шагымдарды кабылдамаган кезде негiзделген жауаптарды дайындауга

цатысады, уйымныц баска болiмшелерiмен бiрлесiп yрлыщ, ысырап,
жетiспеушiлiк, зацнаманы бузу жэне баска да кyкыц бузушылыцтар туралы
матери€шдарды оларды тергеу жэне сот органдарына б.ру ушiн дайындайды,

- ондiрiстегi жэне орындаумен аяктаJIган сот icTepiH есепке алуды жэНе

сактауды жyзеге асырады;
- шарттыц, каржылык жэне ецбек тэртiбiн ныгайту, уйым мулкiнiц

сащт€Lлуын камтамасыз ету жонiндегi iс-шараларды эзiрлеуге жэне жyзеге
асыруга цатысады;

- аныкталган кемшiлiктердi жою жэне. уйымныц шаруашылык-
каржылык цызметiн жаксарту туралы yсыныстар эзiрлеу максатында
шаруашылык шарттарды жасау йэне орындау тэжiрибесi;

- шаруашылык шарттарын жасасу, олардыц кyкыцтык сараптамасын
жургiзу, yжымдык шарттар мен салалык келiсiмдердiц таJIаптарын эзiрлеУ,
сондай_ащ дебиторлык жэне кредиторлыщ берешек туралы мэселелерлi караУ
бойынша жyмысца катысады; ,

- цазiргi замангы акпараттык технологиялар мен есептеу кyралдарын
колдану негiзiнде аныктамалык кyжаттаманы дайындайды;

- уйым цызметiнде туындайтын щyцыцтыщ мэселелер бойынша

корытындылар дайындауга цатысады, уйым кызметкерлерiн цолданысТаГы
зацнама жэне ондагы озгерiстер туралы хабардар етудi жyзеге асырады;

- уйымныц лауЕвымды тyлгаларын олардыц щызметiне каТыСТЫ
нормативтiк кyкыктык актiлермен таныстыру, уйым кызметкерлерiне

уйымдастырушылык-кyкыктык жэне баска да кyкыктыц мэселелер бойынша
кецес бередi, корытынды дайындайды, кyжаттар мен мyлiктiк _ цyкыктыщ
сипаттагы актlлердl ресlмдеуге жэрдемдесед1.

- Iшкi ецбек тэртiбi ережелерiн сактайды.
- Ецбек тэртiбiн оактайды.
- Хtумыс берушiнiц жане баска да кызметкерлердiц мулкiне yкыпты

rqарайды.
- К,ызметтiк кажеттiлiк жагдайында зацгер озiнiц мiндеттерiн

орындауга ецбек зацнамасыныц ережелерiнде козделген тэртiппен
мерзiмнен тыс тартылуы MyMKiH.



3. цYщьш(

Адвокаттыц Казакстан
айкындалган кyкыцтары бар.

Республикасыныц ецбек зацнамасында

4. Хtауапкершiлiк Зацгер жауапты:

4.1. К,азакстан Республикасыныц колданыстагы ецбек зацнамасында

белгiленгеН шекте осЫ лауазымдык нYскаулыкта козделген озiнiц

лауазымДыц мiндетгерiн орындамаганы (тиiсiнше орындамаганы) ушiн,
4.2. оз кызметiн жYзеге асыру процесiнде жас€Lltган кYкык

бузушылыктар ушiн - (азацстан Республикасыныц колданыстагы экiмшiлiк,

кылмыстык жане азаматтыщ зацнамасында белгiленген шектерде

колданыЛаДы' 
тери€tлдыц з€tл€lл келтiргенi ушiн-(азакстан Республикасыныц

колданыстагы ецъек, цылмыстык жэне €ваматтык зацнамасында белгiленген

шекте.

НYСКАУЛЫКПЕН ТАНЫ
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